本网站后台不具备自动备份功能，请谨慎操作，以免出现不必要的数据损失。

第一部分、登录
1、可以直接输入http://www.jinhailu.com/admin进行访问
2、也可以点击网页页面右下角“后台管理”进行访问
3、进入登录界面后，用户名为：admin  密码为：Admin888
建议在登录后，修改初始密码，并在“管理员管理”中创建辅助管理员。由于后台未设置密码找回功能，请妥善保管您的密码，如密码丢失，将无法登录后台。
4、如后台页面无法正常访问，请更换浏览器，使用IE或360浏览器兼容模式登录即可。
第二部分、产品分类
1、产品分类是指网站顶部栏目分类相，并可以根据需求，设定二级、三级分类。栏目数量建议6个以内；
2、单击左侧产品分类选项即可打开管理页面，页面分为添加和修改两个区域。
[image: ]
（1）分类名称。此分类显示的名称，建议最多不超过6个字；
（2）导航。切换此选项，可以选择是否在整个栏目导航中显示；
（3）图片。切换此选项，可以选择网站目录是以文字列表状态显示，还是以图片列表状态显示；
（4）每页条数。指的是单页显示的文件的最大数量，建议以4的倍数。
（5）外部链接。当需要进行连接跳转时，可以直接将跳转链接填入此处即可。注意链接形式为“http://……”或相对路径。
（6）排序。指的本目录下所有分类的显示顺序，数值越小的排的越前，数值越大的排的越后，支持负数。
（7）小分类。点击此按钮可以进入二级分类设置，二级分类设置方法和一级分类方法一直。
（8）修改。点击此按钮可以保存修改。注意：每栏目修改后都需要单独点击一次修改按键，切不可全部修改完成后点击。
（9）删除。点击此按钮，可以删除此分类。如果此分类下有二级分类的话，无法删除，需先将二级分类删除后再行删除。注意：删除分类时将删除此分类下所有内容，所以在删除前，请保证分类下内容已转移或者为空，转移方法详见XXXX
第三部分、添加产品
1、单击左侧“添加产品”可以激活添加产品界面；
2、所有项目内标有红色“*”号的为必填项；
3、已知服务器错误：如遇产品分类选项，列表内内容和产品分类不一致的情况，请联系管理员进行缓存刷新。在其他服务器测试未出现此错误，暂时无法修复。
有二级分类的栏目，请勿将产品添加至一级分类中，否则将无法显示。
4、如需添加文字信息，请直接在产品介绍中输入即可。本后台支持word文稿复制，可以整体由word编写完，复制粘贴进对话框中。
5、添加图片，请点击工具栏左下角[image: ]按钮进行添加。添加图片请先处理成900×600大小，尽量减少竖用图片，竖用图片宽度也许为900.
6、产品状态。
（1）通过审核。勾选此按钮代表产品已发布，未勾选此按钮时，前台不显示本产品，可完全修改后通过审核。
（2）首页轮播。勾选此按钮代表产品在首页图片展示中显示，注意此时需要上传一张缩略图，缩略图的尺寸为400×400.
（3）滚动。本版本中未涉及滚动功能。
（4）推荐。勾选此按钮可以将产品显示在首页推荐栏目中。
（5）置顶。勾选此选项可以将产品置顶显示在他所属的分类中。
注意：推荐和置顶均已时间为顺序，时间新的靠上，旧的靠下。
7、添加时间。不修改时，以当前时间为添加时间，可以自行修改，请注意时间格式。
8、点击保存完成产品添加。
第四部分、管理产品
1、管理产品可以对现有产品进行管理；
2、目前一个已知错误，经过复制的产品无法修改产品名称，请慎用。
第五部分、回收站
[bookmark: _GoBack]在产品管理中删除的产品会在回收站中，但因删除栏目而删除的产品不会显示在回收站中。
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